UCHWALA NR XXIX/248/2016
RADY GMINY KOBYLNICA

z dnia 2 sierpnia 2016 1.

w sprawie likwidacji Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjno - Gospodarczego Szko6l w
Kobylnicy i utworzenia Centrum Ustlug Wspo6lnych w Kobylnicy oraz nadania mu statutu.

Na podstawie art. 10a - 10d oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1., poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3, ust. 6, ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.)

Rada Gminy Kobylnica uchwala, co nastepuje:

§1.1.Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng Gminy Kobylnica
dzialajaca w formie jednostki budzetowej pod nazwa Gminny Zespot Ekonomiczno — Administracyjno -
Gospodarczy Szkot w Kobylnicy.

2. Termin rozpoczecia likwidacji ustala si¢ na dzien 1 pazdziernika 2016 r.
3. Termin zakonczenia likwidacji ustala si¢ na dzien 31 grudnia 2016 r.
§ 2. Czynnosci likwidacyjne obejmuja w szczegolnosci:

1) Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci, w tym ustalenie naleznos$ci i zobowigzan oraz stanu srodkéw obrotowych i majatku trwatego
znajdujacego si¢ w uzytkowaniu jednostki budzetowe;,

2) Zamknigcie rachunkéw bankowych i ksiagg rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci na
dzien 31 grudnia 2016 1.,

3) Sporzadzenie bilansu zamkniecia jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia 2016 .

4) Zgtoszenie likwidacji do podmiotow, z ktérymi Gminny Zespét Ekonomiczno — Administracyjny -
Gospodarczy Szkot w Kobylnicy jest zwigzany umowami cywilnoprawnymi.

5) Zgtoszenie likwidacji do odpowiednich rejestréw i instytucji.

§3.1.Z dniem 15 grudnia 2016 r. tworzy si¢ jednostke¢ organizacyjng Centrum Ustug Wspélnych w
Kobylnicy.

2. Mienie likwidowanej jednostki, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, przechodzi na rzecz Centrum Ustug Wspdlnych
w Kobylnicy z dniem 1 stycznia 2017 r.

§ 4. 1. Naleznosci i zobowigzania likwidowanej jednostki przejmuje Centrum Ushug Wspélnych z dniem 1
stycznia 2017 r.

2. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych jednostki wedtug stanu na dzien likwidacji podlegaja
wptacie na rachunek bankowy Gminy .

§ 5. Dokumentacj¢ zlikwidowanego Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjno - Gospodarczego
Szkot w Kobylnicy przejmuje Centrum Ustug Wspolnych w Kobylnicy.

§ 6. 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Kobylnicy nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do
niniejszej uchwaty.

2. Wykaz jednostek obstugiwanych i zakres obshugi jest okreslony w Statucie Centrum Ustug Wspdlnych w
Kobylnicy.

§ 7. Z dniem 1 stycznia 2017 roku traci moc uchwata Nr XXIV/286/2004 Rady Gminy Kobylnica z dnia 28
pazdziernika 2004 roku w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej w formie jednostki budzetowej pod nazwa
,,Gminny Zespot Ekonomiczno — Administracyjno - Gospodarczy Szkot”.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Kobylnica.

Id: 8BIESFF1-465E-4DF1-B3B9-1D46157C963A. Podpisany Strona 1



§ 9. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Kobylnica

Leon Kiziukiewicz
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Zatacznik do Uchwaty Nr XX1X/248/2016
Rady Gminy Kobylnica
z dnia 2 sierpnia 2016 .

STATUT

Centrum Ustug Wspdlnych w Kobylnicy

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Centrum Uslug Wspolnych, zwane dalej w Statucie ,,Centrum”, jest jednostka organizacyjng Gminy
Kobylnica, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Siedzibg Centrum jest Kobylnica, ul. Wodna 20/2.

§ 3. Celem dzialania Centrum jest §wiadczenie uslug z zakresu obshugi na rzecz jednostek organizacyjnych
Gminy Kobylnica, wymienionych w § 7 ust. 2 niniejszego Statutu.

§ 4. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Wojt Gminy Kobylnica.
§ 5. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktérego zatrudnia Wojt Gminy Kobylnica.
§ 6. 1. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.
2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi.
3. CzynnoS$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum dokonuje Dyrektor.
4. Czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora dokonuje Wojt.
II. PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 7. 1. Centrum w ramach swojej dziatalnoéci ma za zadanie zapewnienie sprawnej obshugi jednostkom
obstugiwanym w zakresie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej.

2. Centrum prowadzi obstuge nast¢pujacych jednostek obstugiwanych:
1) Zespol Szkol Samorzadowych w Kobylnicy;
2) Zespot Szkol Samorzadowych w Sycewicach;
3) Szkola Podstawowa im. Jana Kochanowskiego w Konczewie;
4) Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijczykow w Kwakowie;
5) Szkola Podstawowa w Stonowicach im. Ksiazat Pomorskich;
6) Urzad Gminy Kobylnica;
7) Osrodek Pomocy Spotecznej w Kobylnicy.

3. Centrum wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-5 w
zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) administracyjno-organizacyjnym,

3) obstugi kadrowe;j i ptacowe;j,

4) prowadzenia obstugi finansowo - ksiegowe;j,

5) wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych,
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6) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

7) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadania odpowiednim organom,
8) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo - ksiegowej,

9) wspolpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie objetym obstugag,

10) przygotowania i1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na wniosek i w
porozumieniu z kierownikami jednostek wymienionych w ust. 2 pkt 1-5 oraz kontrola ich realizacji,

11) obstugi jednostek wymienionych w ust. 2 pkt 1-5 w zakresie przygotowywania projektow planow
finansowych oraz projektéw zmian w planach finansowych oraz biezacej analizy wykonania tych planow,

12) obstugi merytorycznej i finansowej projektéw realizowanych ze srodkow zewnetrznych,

13) obshugi finansowo - ksiegowej Zaktadowych Funduszéw Swiadczen Socjalnych jednostek okreslonych w ust.
2 pkt 1-5,

14) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych,
15) obstugi finansowo- ksiegowej pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowej,
16) prowadzenia kontroli spelnienia obowigzku przedszkolnego, szkolnego i nauki.
17) obstugi informatycznej,
18) obstugi organizacyjnej i finansowej stypendiow dla uczniow,
19) obstugi prawne;j,
20) wykonywania innych zadan wynikajacych z przepisow prawa.
4. Centrum w stosunku do jednostki obstugiwanej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 6 wykonuje zadania w zakresie:

1) zarzadzania nieruchomos$ciami i budynkami komunalnymi z wylaczeniem drég i nieruchomos$ci z zasobu
przeznaczonego do sprzedazy oraz mieszkan komunalnych;

2) organizowania dowozu dzieci do szkot,
3) biezacego utrzymania przekazanego mienia komunalnego.
4) obstugi informatycznej,
5 )obstugi prawne;j.
6) obstugi rozliczen podatku VAT w gminie,
7) obstugi wspolnych zamoéwien publicznych.
8) obstugi dotacji dla publicznych i niepublicznych jednostek o$wiaty i jednostek opieki nad dzie¢mi do lat 3.
6. Centrum w stosunku do jednostki obstugiwanej, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 7 wykonuje zadania w zakresie:
1) obstugi informatycznej,
2) obstugi prawne;.
III. STRUKTURA CENTRUM
§ 8. 1. Dziatalnos$cig Centrum kieruje Dyrektor Centrum.
2. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz.
3. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania realizuje zastgpca Dyrektora lub wskazana przez niego osoba.
4. Swoje zadania Centrum wykonuje przy pomocy pracownikow, w tym zastepcy oraz Gtéwnego Ksiegowego.
§ 9. 1. W ramach organizacji Centrum mogg by¢ tworzone dzialy i samodzielne stanowiska.

2. Szczegdtowa organizacje wewnetrzng Centrum okresla regulamin organizacyjny nadany przez Dyrektora
Centrum.

IV. GOSPODAROWANIE MIENIEM
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§ 10. 1. Centrum odpowiada za mienie oddane w zarzad lub przekazane w innej formie.

2. Mienie okre$lone w ust. 1 powinno by¢ uzytkowane w sposdb zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym
stanie oraz nie powodujacy jego zniszczenia.

3. Dyrektor odpowiada za prawidlowe gospodarowanie mieniem.

4. W zakresie gospodarowania mieniem prawa i obowigzki Dyrektora okreslaja stosowne przepisy ustawowe
oraz petnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez Wojta Gminy.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. Zmiany statutu dokonywane sa w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego uchwalenia.
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