
                                                                                                                                                                                            Załącznik Nr 2

                                 do Regulamin Komisji Przetargowej

              do postępowań o wartości powyżej 30 000 euro

                           powołanego Zarządzeniem Nr 11/2017

        Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Kobylnicy

                                   z dnia 06.03.2017 roku

Wniosek z dnia …………………
 o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
Roboty budowlane – Dostawy – Usługi   *)                                    
1.
Nazwa zamówienia:
.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

1.1
Opis przedmiotu zamówienia Załącznik nr 4 do wniosku:

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

1.2
Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
 kod                                                nazwa

główny przedmiot:
((.((.((.((-(  ..............................................................................................................

dodatkowe przedmioty: ((.((.((.((-(  ..............................................................................................................



  ((.((.((.((-(  ..............................................................................................................
1.3.
Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: 
TAK (

NIE (*
* należy podać powody, dla których nie dokonano podziału zamówienia na części 
………………………………………………………………………………………………………
1.4
Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej:  
TAK (


NIE (
1.5.       Czy przewiduje się udzielenie zamówień, o których mowach w art.67 ust.1 pkt 6 i 7 Ustawy: 

TAK (


NIE (
1.6.      W przypadku umów na usługi lub roboty budowlane, czy wymaga się zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie umowę o pracę, na zasadach określonych    w art. 29 ust. 3a Ustawy:

TAK (


NIE (


NIE DOTYCZY (
Osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę będą wykonywały następujące czynności: ……….………………………………………………………………………………………………..

1.7    Czy przewiduje się powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy:
 TAK (


NIE (
Zakres i przedmiot powierzonych podwykonawcy części: …..……………………………………………………………………………………………………
1.8 Czy przewiduje się w postępowaniu zastosowanie klauzul zastrzeżonych dla grup społecznie marginalizowanych, o których mowa w art. 22 ust. 2 Ustawy:                             

TAK (


NIE (
W przypadku odpowiedzi twierdzącej, klauzule mają dotyczyć następującej grupy/grup, o których mowa w art. 22 ust 2. Ustawy .......................................................................................................
1.9 Czy przewiduje się w postępowaniu określenie wymagań związanych z realizacją zamówienia,          o których mowa w art. 29 ust. 4 Ustawy:                              

TAK (


NIE (
W przypadku odpowiedzi twierdzącej powyższe wymagania odnoszą się do ….…………………………………………………………………………………………………..
2.
Podstawa realizacji zamówienia  (plan finansowy/budżet – dział, rozdział, § ,poz., pkt, inne): .....................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................... 3.
Wartość przedmiotu zamówienia wynosi .....................  zł (netto)
4.
Źródło finansowania zamówienia:
.....................................................................................................................................................................

4.1
Oznakowanie dokumentacji (logotypy) oraz inne wytyczne w celu prawidłowego oznakowania dokumentacji wymagane w związku z finansowaniem zamówienia ze źródeł zewnętrznych

.....................................................................................................................................................................

4.2
Okres przechowywania dokumentacji przetargowej wymagany przez instytucję dofinansowującą

.....................................................................................................................................................................

5.
Kwota, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:

.....................................................................................................................................................................

6.
Czas trwania zamówienia lub termin wykonania:

Okres w miesiącach  (( i /lub w dniach   ((( (licząc od daty udzielenia zamówienia)

lub: Data rozpoczęcia ((/ ((/ (((( i/lub zakończenia  ((/ ((/ ((((
(dd/mm/rrrr)

7.
Warunki udziału w postępowaniu jakie powinien spełniać wykonawca oraz żądane dokumenty na potwierdzenie spełnienia tych warunków: 

1)
kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów - wskazać dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w szczególności:
-   koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzający, że wykonawca jest wpisany do jednego             z rejestrów zawodowych lub handlowych, prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej,       w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania;

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

-   w przypadku zamówienia na usługi – dokument potwierdzający status członkowski wykonawcy         w określonej organizacji, od którego uzależnione jest prawo do świadczenia nabywanej przez zamawiającego usługi       w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania:
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
2)
sytuacja ekonomiczna lub finansowa - wskazać dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w szczególności:
a)  sprawozdanie finansowe albo jego części, a w przypadku wykonawców niezobowiązanych do sporządzenia sprawozdania finansowego, innych dokumentów określających na przykład obroty oraz aktywa i zobowiązania:

        TAK (


NIE (
………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

b)  oświadczenie wykonawcy o rocznym obrocie wykonawcy lub o obrocie wykonawcy w obszarze objętym zamówieniem:
        TAK (


NIE (
c) informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, (wskazać proponowaną minimalną wartość z zachowaniem zasady proporcjonalności do przedmiotu zamówienia):
        TAK (


NIE (
Wartość: ……………………………………………………………………………………………………..

d) dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej               w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, (wskazać proponowaną minimalną wartość ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności):        

TAK (


NIE (
Wartość: ……………………………………………………………………………………………………..

3) zdolność techniczna lub zawodowa  - wskazać dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w szczególności:
a) wykaz robót budowlanych/dostaw/usług:  
TAK (


NIE (
(wskazać ilość oraz rodzaj robót/dostaw/usług oraz wartość brutto)
rodzaj - przedmiot........................................................................................................................................

ilość zrealizowanych robót/dostaw/usług ...................................................................................................

wartość brutto ........................................................................................................................................
Roboty budowlane wykonane nie wcześniej niż 5 lat przed upływem terminu składania ofert lub wniosków:

TAK (


NIE (
* W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postępowaniu zamawiający może dopuścić, aby wykaz dotyczył robót budowlanych wykonanych w okresie dłuższym niż 5 lat przed upływem terminu składania ofert lub wniosków:
TAK (


NIE (
Dostawy lub usługi wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - również wykonywanych,   w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert lub wniosków:   
TAK (

NIE (
* W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postępowaniu zamawiający może dopuścić, aby wykaz dotyczył dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych- również wykonywanych, w okresie dłuższym niż 3 lata przed upływem terminu składania ofert lub wniosków:

TAK (


NIE (
b) inne oświadczenia lub dokumenty na potwierdzenie warunku dotyczącego zdolności technicznych (takie jak: wykaz narzędzi, opis urządzeń technicznych itp.)
………………………………………………………………………………………………………………………

c) wykaz osób uczestniczących w realizacji zamówienia: TAK (


NIE (
(wskazać osoby potrzebne do realizacji zamówienia z ich funkcją oraz rodzajem wymaganych uprawnień, kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia: kierownik budowy, kierownik robót, koordynatorzy itp.)……………………………………………………………………………………………………………………

d) inne oświadczenia na potwierdzenie warunku dotyczącego zdolności zawodowej:

- oświadczenia na temat wykształcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej wykonawcy: 
TAK (


NIE (
 - oświadczenia na temat wielkości średniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebności kadry kierowniczej: 
TAK (


NIE (
4) inne dokumenty i oświadczenia wynikające z przepisów wykonawczych do art. 25 ust. 2 Ustawy, odnoszących się do rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy                  w postępowaniu o udzielenie zamówienia:
………………………………………………………………………………………………………………………

8.
Kryteria oceny ofert:

1) najniższa cena  ( 
2) cena oraz dodatkowe kryteria i ich wagi:

                                          ......................................................................................................- .........%

                                          ......................................................................................................- .........%

9.

Wymagane wadium: TAK (
NIE ( ……………………………………………………..………………………..
10.

Wymagane zabezpieczenie należytego wykonania umowy: TAK (
NIE ( 

11.

Istotne zapisy umowy Załącznik nr 3 do wniosku: ……………………………………………………………………………….…………..................
12.   Inne wytyczne dotyczące przygotowania postępowania ……………………………………………

13.
Załączniki do wniosku:

1) Kosztorysy inwestorskie - oryginały (liczba egzemplarzy) / inny dokument stanowiący podstawę do ustalenia wartości szacunkowej zamówienia*  -………….…………………………………………..
2) Dokumentacja projektowa (liczba egzemplarzy, wersja cd) -………………..…………………..……..

3)    Istotne zapisy umowy 
4)    Opis przedmiotu zamówienia…………………………………………………………........
5)    …………………………………………………………………………………………………………

Kobylnica, dnia ......................................                      
Sporządził: ............................................................................................................................................................

                      



                              (czytelny podpis osoby sporządzającej)

Przyjęłam dn. ……………………….: 
…………………………………………………………………………………..……………………………
(stanowisko ds. zamówień publicznych)

* niepotrzebne skreślić
INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA ZAŁĄCZNIKA NR 2
1. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiot zamówienia należy opisać w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania                   i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję w szczególności przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń (gdy zamawiającemu brakuje dostatecznie dokładnych określeń w języku polskim dla opisu przedmiotu zamówienia i zmuszony jest odwołać się do przedmiotu o takich samych lub zbliżonych parametrach, lecz oznaczonego znakiem towarowym, patentem, pochodzeniem) wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. W przypadku postępowania na roboty budowlane opis przedmiotu dokonuje się za pomocą dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych zgodnie               z zapisami art. 31 Ustawy, która w wersji elektronicznej stanowi załącznik do wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
W przypadku dopuszczenia składania ofert częściowych – jeżeli przedmiot zamówienia jest podzielny - należy wskazać części zamówienia oraz informację, czy wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części lub określić maksymalną liczbę części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć jeden wykonawca. 
Przy podziale zamówienia na części, należy określić zakres i przedmiot tych części, w przypadku braku podziału na części należy podać powody, dla których nie dokonano powyższej czynności.
W przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert wariantowych – kiedy jedynym kryterium oceny nie jest cena-należy opisać sposób przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe.

W przypadku dopuszczenia zamówień, o których mowach w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy, polegających na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, a w przypadku dostaw, zamówień na dodatkowe dostawy, należy pamiętać o uwzględnieniu całkowitej wartości tych zamówień przy obliczaniu wartości podstawowego przedmiotu zamówienia Załącznik nr 1 do wniosku.
W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, należy wskazać we wniosku zakres i przedmiot tych części. Zamawiający może zastrzec obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę:

1)
kluczowych części zamówienia na roboty budowlane lub usługi,

2)
prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy.
W przypadku zastosowania klauzul zastrzeżonych dla grup społecznie marginalizowanych, o których mowa w art. 22 ust. 2 Ustawy w postępowaniu, należy wskazać kto może ubiegać się      o udzielenie zamówienia (np. zakład pracy chronionej). 
W przypadku przewidywania zastosowania wymagania (np. zatrudnienia bezrobotnych, młodocianych itp.), o których mowa w art. 29 ust. 4 Ustawy w postępowaniu, należy określić           w szczególności:
a) liczbę i okres wymaganego zatrudnienia osób, których dotyczą te wymagania, 

b) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez wykonawcę wymagań.

Kod Wspólnego Słownika CPV – zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień

2. Termin wykonania zamówienia.

Termin ten należy określić w dniach / miesiącach/latach lub terminem kalendarzowym.

3. Warunki udziału wykonawców w postępowaniu.
 Należy uszczegółowić poniższe warunki z art. 22 ust. 1b Ustawy w zależności od specyfiki zamówienia:

1)
kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

       2)
sytuację ekonomiczną lub finansową;

       3)
zdolności techniczne lub zawodowe.
Przy uszczegółowianiu powyższych warunków udziału w postępowaniu należy uwzględnić odpowiednie zapisy aktualnych przepisów wykonawczych wydanych na podstawie art. 25 ust. 2 Ustawy, odnoszących się do rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
W celu potwierdzenia spełniania pozostałych warunków opisanych w pkt 3 można żądać jedynie dokumentów wskazanych w rozporządzeniu.

Obok warunków udziału w postępowaniu należy określić wymagane od wykonawcy środki dowodowe w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania umowy.

Należy również pamiętać by przy określeniu wymogów od wykonawców, aby posiadali minimalny roczny obrót w obszarze objętym zamówieniem przekraczającym dwukrotność wartości zamówienia (art. 22 c ust. 2 Ustawy), należy również podać powody zastosowania takiego wymogu.
4. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału       w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, zawarte są w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 25 ust. 2 Ustawy, odnoszących się do rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
5. Wadium.
Wadium jest obowiązkowe w przypadku postępowań, których wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium. 
Kwotę wadium określa się w wysokości nie większej niż 3% wartości zamówienia.

6. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz          z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert, a jeżeli przypisanie wagi nie jest możliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiający wskazuje kryteria oceny ofert                 w kolejności od najważniejszego do najmniej ważnego.
1) Cena - ……..% (należy podać wagę kryterium)

Sposób obliczenia ceny:

Należy podać sposób obliczenia ceny dla kryterium 1:

Najniższa oferowana cena spośród wszystkich ofert

              C= ------------------------------------------------------------------------------------------ x 100 x 100 %

Cena ofertowa badanej oferty

Cena oferty jest ceną brutto.

2) ………. % (należy podać wagę kryterium)

dla kryterium 2:

Należy podać opis sposobu oceny oferty w tym kryterium.

Kryteriami oceny ofert są cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia,  w szczególności:

1)
jakość, w tym parametry techniczne, właściwości estetyczne i funkcjonalne;

2)
aspekty społeczne, w tym integracja zawodowa i społeczna osób, dostępność dla osób niepełnosprawnych lub uwzględnianie potrzeb użytkowników;

3)
aspekty środowiskowe, w tym efektywność energetyczna przedmiotu zamówienia;

4)
aspekty innowacyjne;

5)
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, jeżeli mogą mieć znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia;

6)
serwis posprzedażny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposób dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert muszą być określone w sposób jednoznaczny i zrozumiały, umożliwiający sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawców.

Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w szczególności jego wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Szczegóły dotyczące kryteriów zawarte są w art. 91 ust. 2-3d Ustawy.
7. Istotne postanowienia umowy, ogólne warunki umowy lub wzór umowy stanowiących element specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

W porozumieniu z radcą prawnym należy opracować istotne postanowienia umowy, ogólne warunki umowy lub wzór umowy.

Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna                     z okoliczności wymienionych w art. 144 ust. 1 Ustawy.
8. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

Należy podać wartość procentową zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie może służyć jedynie pokryciu roszczeń z tytułu rękojmi za wady oraz gwarancji jakości. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy. Zabezpieczenie ustala się                  w wysokości do 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy.
9. Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę.
Na podstawie art. 29 ust. 3a Ustawy Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących usługi lub roboty budowlane objętych przedmiotem zamówienia, jeśli wykonanie tych czynności polega na wykonaniu pracy      w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy.
Sporządzając listę osób należy pamiętać, że w każdym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem są usługi lub roboty budowlane zamawiający ma obowiązek dokonania oceny, czy określone czynności w zakresie realizacji zamówienia będą polegały na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

Po ustaleniu przez wypełniającego wniosek, które czynności w ramach realizacji zamówienia będą polegały na wykonywaniu pracy zgodnie z art. 22 § 1 Kodeksu pracy, należy określić w opisie przedmiotu zamówienia wymagania zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności             w zakresie realizacji zamówienia.
10.
W przypadku negocjacji bez ogłoszenia, zapytania o cenę, zamówienia z wolnej ręki należy wskazać wykonawcę lub wykonawców, do których ma być kierowane zaproszenie.      W przypadku negocjacji bez ogłoszenia Zamawiający zaprasza do negocjacji wykonawców     w liczbie zapewniającej konkurencję, nie mniejszej niż 3, chyba że ze względu na specjalistyczny charakter zamówienia liczba wykonawców mogących je wykonać jest mniejsza, jednak nie mniejsza niż 2. W przypadku zapytania o cenę należy wskazać nie mniej niż 5 wykonawców, a w zamówieniu z wolnej ręki jednego wykonawcę, do którego ma być kierowane zaproszenie.

11.
W przypadku, gdy zamówienie finansowane jest z funduszy unijnych.

Należy przekazać odpowiednie logotypy i inne wymagane oznaczenia zgodne z wytycznymi w celu prawidłowego oznakowania dokumentacji przetargowej.

