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Stosowane przez jednostkę zasady wyceny aktywów i pasywów wynikają z:
1)	ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z późn. zm.),
2)	ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z późn. zm.),
3)	ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 800, późn. zm.),
4)	rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 1911),
5)	rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz.U.  Nr 205, poz. 1283).

§ 1
Obowiązujące zasady wyceny aktywów i pasywów

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości oraz w przepisach szczególnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych nie rzadziej niż na dzień bilansowy, według niżej przedstawionych zasad: 
· Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub otrzymane nieodpłatnie, na podstawie decyzji właściwego organu, mogą być wycenione w wartości określonej w tej decyzji. 
· Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości. 
2. Wartości niematerialne i prawne nabyte z własnych środków wprowadza się do ewidencji: 
· w cenie nabycia, 
· w wartości rynkowej na dzień nabycia w przypadku darowizny, 
· w wartości określonej w dokumencie nieodpłatnego przekazania. 
3. Wartość rynkowa określana jest na podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia. 
4. Wartości niematerialne i prawne zakupione ze środków na wydatki bieżące oraz stanowiące pierwsze wyposażenie nowych obiektów o wartości początkowej niższej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osób prawnych (do 10.000 zł ), a także będące pomocami dydaktycznymi albo ich nieodłącznymi częściami: 
· traktuje się jako pozostałe wartości niematerialne i prawne, konto 020 umarzane są w całości w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 „Zużycie materiałów i energii”. 
· ujmuje się tylko w pozaksięgowej ewidencji ilościowej, spisując w koszty pod datą zakupu. 
5. Ewidencja szczegółowa dla wartości niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020 „Wartości niematerialne i prawne” powinna umożliwić poprawne obliczanie umorzenia wartości niematerialnych.
6. Rzeczowe aktywa trwałe obejmują: 
· środki trwałe, 
· pozostałe środki trwałe, 
· środki trwałe w budowie (inwestycje) 
· zbiory biblioteczne i książki 
7. Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się : 
· w przypadku zakupu według ceny nabycia lub ceny zakupu, jeśli koszty zakupu nie stanowią istotnej wartości, 
· w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - według posiadanych dokumentów z uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku według wartości godziwej, 
· w przypadku spadku lub darowizny - według wartości godziwej z dnia otrzymania lub w niższej wartości określonej w umowie o przekazaniu, 
· w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego - w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu, 
· w przypadku otrzymania środka na skutek wymiany niesprawnego – w wysokości wynikającej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczególnych nowego środka.
8. Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów, których się nie umarza) wycenia się w wartości netto, tj. z uwzględnieniem odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy. 
9. Wartość początkowa środków trwałych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegają aktualizacji zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach. Na dzień bilansowy dokonuje się też odpisów aktualizujących wartość środków trwałych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowości. Wyniki z tej aktualizacji odnosi się na fundusz jednostki.
10. Na potrzeby wyceny bilansowej wartość gruntów nie podlega aktualizacji. 
11. Środki trwałe obejmują w szczególności:
· nieruchomości, w tym grunty, prawo użytkowania wieczystego gruntu, lokale będące odrębną własnością, budynki, budowle,
· maszyny i urządzenia,
· środki transportu i inne rzeczy,
· ulepszenia w obcych środkach trwałych.
12. Do środków trwałych jednostki zalicza się także obce środki trwałe znajdujące się w jej użytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowości, jeśli występuje ona jako „korzystający” (w zakresie leasingu finansowego).
13. Środki trwałe ewidencjonuje się w podziale na : 
· podstawowe środki trwałe na koncie 011 „Środki trwałe”, 
· pozostałe środki trwałe na koncie 013 „ Pozostałe środki trwałe”. 
14. Podstawowe środki trwałe  umarza się stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji według stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych. Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu przyjęcia środka trwałego do użytkowania.
15. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 400 „ Amortyzacja” na koniec roku. 
16. Do środków trwałych, które finansuje się ze środków na bieżące wydatki z wyjątkiem pierwszego wyposażenia obiektu, które tak, jak obiekt finansowane są ze środków na inwestycje na podstawie decyzji Dyrektora zalicza się pozostałe środki trwałe w wartości:
· powyżej 600,01 zł, a nie przekraczającej 10.000 zł.
17.	Natomiast wyposażenie w wartości:
· do 350,00  zł  spisuje się  w koszty pod datą zakupu;
· od 350,01 zł do 600,00 zł ujmuje się tylko w pozaksięgowej ewidencji ilościowej, zaliczając bezpośrednio w koszty.
Jeżeli kierownik  jednostki  uzna istotność zakupionego wyposażenia, należy ująć go w ewidencji ilościowo –wartościowej.
18. Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo – wartościowej na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe” i umarza się je w 100 % w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 „Zużycie materiałów i energii”.
19. Inwestycje (środki trwałe w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montażu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych środków trwałych oraz koszty nabycia pozostałych środków trwałych stanowiących pierwsze wyposażenie nowych obiektów zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakończenia inwestycji,
 w tym również:
· niepodlegający odliczeniu podatek od towarów i usług,
· naliczone za czas trwania inwestycji opłaty bankowe, prowizje i różnice kursowe od zaciągniętych przez inwestora zobowiązań służących sfinansowaniu zakupu lub budowy środków trwałych. 
Do kosztów wytworzenia podstawowych środków trwałych nie zalicza się kosztów ogólnego zarządu oraz kosztów poniesionych przed udzieleniem zamówień związanych
 z realizowaną inwestycją, tj.  kosztów przetargów, ogłoszeń i innych.
Do kosztów inwestycji zalicza się w szczególności następujące koszty:
· dokumentacji projektowej,
· nabycia gruntów i innych składników majątku, związanych z budową,
· przygotowania terenu pod budowę, pomniejszone o uzyski ze sprzedaży zlikwidowanych na nim obiektów,
· opłat z tytułu użytkowania gruntów i terenów w okresie budowy,
· nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
· ubezpieczeń majątkowych obiektów w trakcie budowy.
20. Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierające utrwalony wyraz myśli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania niezależnie od nośnika fizycznego i sposobu zapisu treści a zwłaszcza dokumenty graficzne, dźwiękowe, wizualne audiowizualne oraz elektroniczne (Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach, tj. Dz. U. z 2018, poz. 574). Ewidencja zbiorów bibliotecznych prowadzona jest według zasad określonych w Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz. U. nr 205 poz. 1283). Zbiory biblioteczne wycenia się w cenie nabycia/zakupu oraz umarza w całości w miesiącu w którym przyjmowane są do użytkowania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 „ Koszty według rodzajów”. Materiały administracyjne służące pracownikom szkoły (normy, wydawnictwa urzędowe, instrukcje itp.) nie zaliczają się do zbiorów bibliotecznych. 
21. Należności długoterminowe, których termin płatności przypada w okresie powyżej roku od dnia bilansowego wyceniane są w kwocie wymagającej zapłaty, a więc łącznie z należnymi odsetkami (Ustawa o rachunkowości art. 35b ust. 1). 
22. Należności krótkoterminowe to należności o terminie zapadalności poniżej roku od dnia bilansowego. 
23. Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wyceniane się według wartości nominalnej. 
24. Zobowiązania finansowe z tytułu dostaw wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty czyli łącznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentów. 
25. Zobowiązania bilansowe wyceniane są według wymagalnej kwoty zapłaty. Odsetki od zobowiązań wymagalnych, w tym także tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmowane są w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału. 
26. Rozliczenia międzyokresowe bierne to przewidywane koszty, które zostaną poniesione w przyszłych okresach. W jednostce rozliczenia międzyokresowe bierne nie występują.
27. Rozliczenia międzyokresowe czynne kosztów to koszty już poniesione, ale dotyczące przyszłych okresów sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartości nominalnej.

W jednostce przyjęto zasadę nie rozliczania kosztów międzyokresowo (uproszczenie dotyczy art.6 ust.2 uor), które ze względu na sposób finansowania niektórych zakupów powinny być rozliczane międzyokresowo. Są to koszty w szczególności:
· zakup licencji na oprogramowanie operacyjne i antywirusowe,
· wykup polisy ubezpieczeniowej,
· opłacane z góry prawo do korzystania z elektronicznych serwisów prawniczych itp.

Nie rozliczane są międzyokresowo są również koszty, które na przełomie roku występują powtarzalnie. Są to w szczególności koszty  usług telekomunikacyjnych, koszty nośników energii.

28. Zaangażowanie to sytuacja prawna wynikająca z podpisanych umów, decyzji i innych postanowień, która spowoduje wykonanie: 
· wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki danego roku oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych przewidzianych do realizacji w danym roku, 
· wydatków budżetowych oraz niewygasających wydatków budżetowych następnych lat.

§ 2
Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym rachunku zysków i strat na koncie 860 „Wynik finansowy”. 
Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztów rodzajowych. 
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysków i strat składają się: 
· Przychody netto ze sprzedaży w tym przychody z tytułu dochodów budżetowych; 
· Koszty działalności operacyjnej; 
· Pozostałe przychody operacyjne,
· Pozostałe koszty operacyjne. 

Do celów ewidencyjno-rozliczeniowych ustala się następujący wykaz kont księgowych do rozliczenia wyniku finansowego.

	
Symbol konta
	
Symbol paragrafu
	
Nazwa konta/paragraf

	400
Amortyzacja
	
	
Amortyzacja

	
401
Zużycie materiałów 
 i energii


	4190
4210
4220
4240
4260
	Nagrody konkursowe
Zakup materiałów i wyposażenia
Zakup środków żywności
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek
Zakup energii Zakup energii

	
402
Usługi obce

	
4270
4300
4360
4390

4400
	
Zakup usług remontowych
Zakup usług pozostałych
Opłaty z tytułu usług telekomunikacyjnych 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz, opinii
Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale 
i pomieszczenia garażowe.

	403
Podatki i opłaty

	
4500

4510
4520
4530
	
Pozostałe podatki na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego
Opłaty na rzecz budżetu państwa
Opłaty na rzecz samorządów terytorialnych
Podatek od towarów i usług (VAT)

	
404
Wynagrodzenia
	
4010
4040
4170
	
Wynagrodzenia osobowe pracowników
Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Wynagrodzenie bezosobowe

	
405

Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
	
3020
4110
4120
4280
4440
4700
	
Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń
Składki na ubezpieczenia społeczne
Składki na Fundusz Pracy
Zakup usług zdrowotnych
Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej

	
409
Pozostałe koszty rodzajowe
	
3240
4410
4430

	
Stypendia dla uczniów
Podróże służbowe krajowe
Różne opłaty i składki

	
720
Przychody z tytułu dochodów budżetowych
	0610

0690
0750
0830

	Wpływy z opłat egzaminacyjnych oraz opłat za wydanie świadectw, dyplomów …. i ich duplikatów
Wpływy z różnych opłat (duplikaty legitymacji)
Wpływy z najmu i dzierżawy
Wpływy z usług


	
750
Przychody finansowe
	
0920

	
Wpływy z pozostałych odsetek


	751
 Koszty finansowe
	
	


	
760
Pozostałe przychody operacyjne
	
0870
0940
0950
0970
	
Wpływy ze sprzedaży składników majątkowych
Wpływy z rozliczeń/zwrotów lat ubiegłych
Wpływy z kar i odszkodowań wynikających z umów
Wpływy z różnych dochodów

	
761
 Pozostałe koszty operacyjne 
	
	




