Zarzadzenie Nr 52
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Kobylnicy
z dnia 28.11.2017 rok
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w:

Szkole Podstawowej w Kobylnicy
Szkole Podstawowej w Kwakowie

Szkole Podstawowej w Sycewicach

Szkole Podstawowej w Stonowicach

Centrum Ustug Wspoéinych w Kobylnicy

Na podstawie § 5i § 7 ust. 3 pkt 1 Statutu Centrum Ustug Wspdinych w Kobylnicy, w zw. z art.
10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1875) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o ra-
chunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W jednostkach wymienionych w tytule niniejszego zarzadzenia, przeprowadza sie inwen-
taryzacje drogq spisu z natury gotowki w kasie na dzien 31 grudnia 2017 r.

Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okre$la zatacznik do niniejszego za-
rzadzenia (zatacznik nr 1).

Powotuje do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia (zatgcznik nr 2).

4. Harmonogram poszczegdlnych czynno$ci inwentaryzacyjnych (etapdw inwentaryzacyj-
nych) okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia (zatacznik nr 3).
5. Powotuje na kontroleréw spisowych:
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Bozena Szyszko Referent ds. zaopatrzenia...
2
6. Zobowigzuje osoby powotane do Komisji inwentaryzacyjnej oraz Gtéwnego ksiegowego

CUW w Kobylnicy do opracowania planu przeprowadzenia inwentaryzacji (zgodnie z
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4) i przeprowadzenia jej w terminach przewidzianych
niniejszg instrukcja.

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i Gtéwnego ksiegowego CUW
w Kobylnicy do przeprowadzenia szkolenia czionkéw Komisji, pracownikow dziatu ksie-
gowosci, a takze os6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia czyn-
nosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j
ztozy niezwtocznie Dyrektorom jednostek wymienionych w tytule zarzgadzenia sprawoz-
danie koncowe z przebiegu inwentaryzac;ji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez wiasciwych dyrektorow) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu spra-
wozdawczego.

§3

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzien 31
grudnia 2017 r.
a) naleznosci (wedtug stanu na dzien 30 listopada 2017 r.)



b) Srodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych (na dzieh 31 grud-

nia 2017r.)
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuje nastepujace
osoby:
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Katarzyna Sochacka Gléwny ksiegowy przewodniczacy
2 |Matgorzata Kabat Referent ds. ksiegowosci czionek

§4

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzaciji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow i
pasywow na dzien 31 grudnia 2017 r.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Katarzyna Sochacka Gltoéwny ksiegowy przewodniczacy
2 |Maigorzata Kabat Referent ds. ksiegowosci cztonek
3
§5

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez
osobe odpowiedzialng za prowadzenie danego konta, zespét spisowy i gtdwnego ksie-
gowego CUW w Kobylnicy.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowie-
dzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

3. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowo$cig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie gtdwnemu ksiegowemu CUW w Kobylnicy.

4. Czynnosci inwentaryzacyjne okreslone w niniejszym zarzadzeniu bedg przeprowadzane
od dnia jego podpisania do dnia 15.01.2018 rok.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



