I1. Zakres dzialalnosci
§3

Celem dzialania Zespolu jest prowadzenie obstugi ekonomiczno-administracyjno-gospodarczej

szkol, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Kobylnica, tj.:

1. Zespohu Szk6t Samorzadowych w Kobylnicy,

2. Zespohu Szko6t Samorzadowych w Sycewicach,

3. Szkoly Podstawowej im. Ksiazat Pomorskich w Stonowicach,

4. Szkoly Podstawowej im. Jana Kochanowskiego w Konczewie,

5. Szkoly Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow w Kwakowie.

§4

1. Do zadan Zespolu wykonywanych w ramach obstugi, o ktérej mowa w § 3, nalezy w

szczegblnoscei:

1

zapewnianie warunkéw dla prawidlowego funkcjonowania szko6l, w tym wyposazenia ich
w pomoce dydaktyczne oraz sprzet niezbedny do pelnej realizacji programéw nauczania,

wychowania i innych zadan statutowych;

. przeprowadzanie przegladow szko6t celem oceny ich wyposazenia oraz kontroli stanu

technicznego i sanitarnego;

. organizowanie przetargéw dla szk6l na biezace remonty budynkow szkét oraz innych

obiektow szkolnych, zakup opatu itp.;

. organizowanie i przeprowadzanie inwentaryzacji mienia szkot;

5. pomoc w opracowywaniu arkuszy organizacyjnych szkof;

9.

opracowywanie przy wspétudziale dyrektorow szkol projektéw rocznych planow
finansowych szkol;
obshuga finansowa szk6l, w tym prowadzenie rachunku bankowego szkot za

posrednictwem banku obslugujacego Gming Kobylnica;

. pelienie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i organizacyjnej przez

dyrektoréw szkot;

prowadzenie ksiegowosci i sprawozdawczosci szkol;

10.wykonywanie obowigzkow wynikajacych z przepisow podatkowych (obliczanie,

pobieranie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy) oraz z przepiséw o

ubezpieczeniu spolecznym i zdrowotnym a takze innych przepisow prawa;

11.wyplata wynagrodzen, zasitkow i innych s$wiadczen pracownikom szkot oraz

prowadzenie dokumentacji w zakresie $wiadczen pracowniczych (np. karty wynagrodzen,
listy plac);



